
接案合作契約書
立契約書人：
甲方：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（以下稱甲方或委託人）
乙方：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（以下稱乙方或接案者）

緣甲方委託乙方提供＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿服務，為明確約定本次合作之工作內容、時程、報酬、成果使用及其他權利義務，雙方同意訂立本契約如下：
第1條 工作內容及交付成果
1. 乙方依本契約提供之工作內容及應交付成果如下：
	工作項目
	交付成果／規格
	數量
	其他說明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. 本次合作不包含下列工作或服務：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
3. 如工作內容、規格或交付成果較為複雜，雙方得另以報價單、工作清單或其他附件約定。經雙方確認之附件，均為本契約之一部分。
第2條 合作時程、甲方配合及需求變更
1. 本案預計自民國＿＿年＿＿月＿＿日起開始，乙方預計於民國＿＿年＿＿月＿＿日前完成前條約定之工作。
2. 甲方應於民國＿＿年＿＿月＿＿日前提供乙方履行本案所需之下列資料、素材、帳號或其他必要協助：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
3. 如因甲方遲延提供前項資料、未依約回覆，或其他可歸責於甲方之原因影響工作進度，乙方之交付期限得依實際受影響期間相應順延；如影響程度無法直接計算，由雙方另以文字確認調整後之時程。
4. 甲方就乙方交付成果，得於原約定工作範圍內提出＿＿次修改。超出原約定工作範圍、改變主要方向、增加功能、項目或其他新增需求者，不屬於原約定之修改範圍。
5. 前項新增或變更需求，乙方得另行報價，雙方並應就新增之工作內容、費用及時程以文字確認後，再由乙方執行。
6. 如甲方於乙方通知後超過＿＿日仍未提供必要資料、回覆或支付已到期之款項，乙方得暫停本案。重新開始執行時，雙方應依當時工作狀況另行確認後續時程。
第3條 報酬、付款及驗收
1. 本案報酬總額為新臺幣＿＿＿＿＿＿＿＿元整。
營業稅（如適用）：□ 已含於前開金額　　□ 另行計收
2. 雙方同意以下列方式付款：
□ 一次付款
甲方應於民國＿＿年＿＿月＿＿日前支付全部報酬。
□ 分期付款
	期別
	金額（新臺幣）
	付款時間或條件

	第一期
	元
	

	第二期
	元
	

	尾款
	元
	


3. 甲方應於收到或可取得工作成果後＿＿日內完成確認。如認為成果與雙方約定不符，應於前開期間內具體說明需調整之事項。乙方應就屬於本契約原約定工作範圍之部分進行必要修改。
4. 甲方逾前項期限未回覆者，乙方得以文字通知甲方於＿＿日內完成確認。甲方屆期仍未提出具體意見者，視為該次交付之工作成果已完成驗收。
5. 甲方應依本條約定之付款條件及期限支付各期款項；如付款條件與工作成果之驗收相連結，則依前二項約定辦理驗收。
第4條 著作權及成果使用
1. 如乙方依本契約完成之成果屬著作權法保護之著作，雙方就著作財產權及成果使用方式，依下列選定方式處理：
□ 授權甲方使用（乙方仍保有著作財產權）
乙方保有工作成果之著作財產權。甲方就該工作成果應支付之款項全部付清後，乙方授權甲方依下列範圍使用工作成果。除雙方另有約定外，乙方仍得自行使用該工作成果，並得另行授權他人使用：
使用目的：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
可使用的媒體或平台：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
可使用的地區：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
使用期間：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
□ 著作財產權讓與
甲方就該工作成果應支付之款項全部付清後，乙方將下列工作成果之著作財產權讓與甲方：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
2. 未經甲方採用，且未列入本契約約定交付成果之提案、草稿、中間檔案或其他內容，除雙方另有約定外，不在前項授權或讓與範圍內。
3. 乙方就本案完成成果作為作品集、個人網站、社群平台或其他自我介紹使用，依下列方式處理：
□ 甲方首次對外公開成果後，乙方得使用，無須另行取得甲方同意。
□ 乙方每次對外公開前，應先取得甲方同意。
□ 乙方不得將本案成果對外公開使用。
4. 如本案使用第三人之圖片、音樂、字型、程式碼或其他素材，提供該素材之一方應確認該素材得合法供本案使用。第三人素材之權利不因本契約而移轉，其使用仍依原授權條件辦理。因使用第三人素材所生之授權費用，如未包含於本案報酬，應由雙方另行確認後再行使用。
第5條 契約終止及結算
1. 任一方未依本契約履行付款、提供必要資料、交付成果或其他主要義務，經他方以文字通知並給予＿＿日之合理期間補正，屆期仍未補正者，他方得終止本契約。
2. 除法律或本契約另有規定外，雙方得以文字合意提前終止本契約；任一方依法或依本契約終止者，應以文字通知他方。
3. 本契約提前終止時，雙方應就乙方已完成之工作進行結算。已約定各階段價金者，依各階段價金計算；未約定者，則依乙方實際完成之工作內容及原約定報酬計算，並加計已實際發生且無法取消之必要費用。如因一方違反本契約而終止，他方仍得依法請求損害賠償。
4. 前項結算後，如甲方已支付款項低於應結算金額，甲方應補足差額；如甲方已支付款項超過應結算金額，乙方應返還差額。
5. 契約終止後，已完成結算且甲方已支付相應對價之工作成果，其使用及著作權事項仍依第四條約定處理；尚未完成結算或尚未支付相應對價之成果，除雙方另有約定外，不納入甲方之授權或受讓範圍。
第6條 一般約定
1. 雙方就工作內容、時程、費用、需求變更、驗收或其他重要事項所為之通知或確認，得以書面、電子郵件、通訊軟體訊息或其他足以保存及確認內容之文字方式為之。
2. 本契約之修改、增刪或補充，應由雙方以文字方式確認。雙方另行確認之報價單、工作清單、變更紀錄或其他附件，均得作為本契約之一部分。
3. 本契約未約定事項，由雙方依實際合作情形協商處理。
4. 因本契約所生爭議，雙方應先本於誠信原則協商處理；如仍需提起訴訟，雙方同意以＿＿＿＿＿＿地方法院為第一審管轄法院。
5. 本契約一式貳份，由甲、乙雙方各執壹份為憑，自雙方簽署之日起生效。
立契約書人（簽章）
甲方（姓名／名稱）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
代表人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（法人或團體適用）
統一編號／身分證字號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

乙方（姓名／名稱）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
代表人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（法人或團體適用）
統一編號／身分證字號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
中華民國    年    月    日
（以下空白）



	· 本範本由楊哲睿律師整理，提供自由接案者作為規劃接案合作契約的基本範本，實際使用時仍應依工作內容與合作方式調整。
· 填寫方式與 AI 修改教學，請參考文件《接案合作契約書》使用說明；條款說明與重點，請參考文章《接案合約怎麼寫？律師整理 5 個簽約重點，附契約範本與 AI 使用教學》。
· 本文件版本：115年9月｜最新版本與相關資料：raylaw.tw
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