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《接案合作契約書》使用說明

這份使用說明是搭配《接案合作契約書》一起使用的，可以先把雙方已經

談好的工作內容、報酬、時程和其他合作條件填進契約，遇到不確定，或

需要依自己的工作方式調整時，再交給 AI 幫忙檢查和修改。

一、 怎麼搭配 AI 使用

 先把已經確定的工作內容、報酬、時程、修改次數及付款方式填進契

約，不確定的欄位可以先留白。

 接著，把這份契約上傳給 ChatGPT 或其他 AI 工具，並在提示詞的

「我的合作內容」中說明這次合作的情況。不用特別整理成正式文字

也可以直接用語音輸入，把合作怎麼談、已經確認的內容，以及自己

在意或不確定的地方盡量說清楚，讓 AI 有足夠的資訊判斷。

 如果有過去使用過的契約、報價單或其他相關文件，也可以一起提供

給 AI 參考。

 例如：「我是平面設計師，這次要替公司製作品牌識別，報價 8 萬元。

目前談好會先做兩個方向，客戶選定後再修改兩次，最後會交付 

Logo 和基本識別檔案，但我還不確定原始檔和著作權應該怎麼 處

理。」

二、 可以搭配使用的提示詞：

我的合作內容：...（可依前述方式，直接說明這次合作的情況）

以上是我這次合作的背景和目前提供的內容。

請以我上傳的《接案合作契約書》為基礎，依這次合作的實際內容幫我

檢查契約，原則上沿用原本的架構和文字，只調整有必要的地方。

如果目前提供的資訊還不夠，請先聚焦在會實際影響契約內容的關鍵事

項向我確認，等我回答後再修改契約。

契約中如果有留白或還不明確的欄位，不需要逐一要求補齊；但如果涉

及金額、期限、著作權、違約責任、契約終止，或其他會影響這次合作

的重要條件，請先用白話說明並提供建議，再依我的確認調整契約。
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檢查時請特別注意：

1. 哪些原有條款可以直接沿用；

2. 哪些地方需要依這次合作內容調整；

3. 依我的工作類型，是否還有這份基本範本沒有處理、但這次合作值

得另外約定的事項。

資訊確認後，請直接調整需要修改的條款，並保留其他可以沿用的內

容。最後請整理你實際修改了哪些地方、修改理由，以及還有哪些事項

需要我再確認。

三、 簽約前，再確認一次

 如果有些條款不知道怎麼填，可以直接請 AI 用白話說明這個欄位在處

理什麼、通常要考慮哪些事情，再依自己的合作方式決定怎麼填。工

作內容比較特殊時，也可以請 AI 協助判斷是否需要另外調整契約。

 AI 可以幫忙整理問題、檢查條款和修改文字，但報酬、付款時間、修

改次數、著作權等重要內容，最後仍要以你和對方實際確認的合作條

件為準。

 簽約前，建議再自己確認一次：

□ 工作範圍

□ 付款與驗收

□ 修改與新增需求

□ 著作權與成果使用

□ 提前終止與結算

下載最新《接案合作契約書》

想進一步了解這些條款為什麼這樣設計？

可以參考楊哲睿律師整理的《接案合約怎麼寫？律師整理   5   個簽約重點，  

附契約範本與   AI   使用教學》  
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